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Introducao

A partir da versdo 2.8 do Ple, o painel dos advogados passa a ser exibido plenamente no
layout do PJe 2, dessarte atualizando visualmente as paginas e funcionalidades do sistema.
Neste manual, abordar-se-a, laconicamente, cada funcionalidade, no intuito de familiarizar os
advogados com a nova aparéncia do sistema.

Pagina Inicial

A péagina inicial teve poucas alteracdes em relagdo a versdo anterior. No entanto, em vez de
botdes para as principais funcionalidades, agora ha agrupadores, isto porque, doravante, os
processos serdo arrolados no novo layout, assim € possivel contabilizar o nimero de
processos em cada situacdo, sendo elas:

e Acervo Geral

e Pendentes de Manifestacao

e Arquivados

6 Seu Nome Vai Aqui

Advogado

] nt m o numero ro pal bee Q
-

i 175 Acervo Geral Pendentes de o Arquivados

Manifestagdo

o'

®

o

0O

Os processos arrolados no agrupador “Arquivados” nao sdo exibidos em “Acervo Geral”,
atendendo a uma antiga demanda dos causidicos.
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6 Seu Nome Vai Aqui

Advogado

Menu Completo

Entre com o numero do processo para cons...

[ ] ”
- Meu Painel
[
Minha Pauta

+
o'
@
(60

D Painel Antigo

Pendentes de
Manifestagdo

Arquivados

Consulta Processos de Terceiros Esigsl

Solicitacdo de Habilitacdo

Pericias

A seguir, apresentar-se-ao os elementos da barra lateral e o menu completo.

Meu Painel

Este botao abre o chamado “Meu painel”, o qual nada mais ¢ que a pagina inicial, quando nao
ha nenhum aviso cadastrado. Avisos sdo cadastrados por servidores designados e servem para
propalar informagdes uteis aos usuarios, sendo exibidos imediatamente apo6s logar. Caso nao

haja nenhum aviso ativo, o sistema abrird diretamente o “Meu Painel”.

Acessando processos e peticionando

6 Seu Nome Vai Aqui
Advogado

\/

Entre com o nimero do processo para cons... Y

Acervo Geral 2| A

a
‘I‘ Classe Judicial ~ Orgdos Julgadores ~ Fase processua ~ CPF ou CNP) da parte [ Juizo 100% Digital [ Expedientes Respondidos Q
Processo Orgéio Julgador Data da Audiéncia Data da Autuagdo
I . [ileidneag 122'5'04'0304 A 47 VARA DO TRABALHO DE NOVO HAMBURGO 09/09/2022 "
FELIPE: \x UNIAC au)
o EXProvAS 0021 3.04.0006
’ ) BENTA x TRAD, D5 1704 £ A\ 5 VARADO TRABALHO DE PORTO ALEGRE 03/12/2019 &
ouTROS
ATOrd 00200 £.5.04.0006
[} ) BENTA ¥ X TRADI, LTOA £ A\ € VARADO TRABALHO DE PORTO ALEGRE 12/01/2018 &
Im OUTROS
ATSum 00202 4.0512
) Fasin HA AL 25 1A 2* VARA DO TRABALHO DE BENTO GONCALVES 01/03/2021 P
D ME E OUTROS
ATOrd 00205¢ 04.0332 -
) SEBASTE ARROS x ENSIN 5 2° VARA DO TRABALHO DE SAO LEOPOLDO 02/07/2020 s
TECHICOS LTDA
) ATOrd 00205 5040018 16° VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE 02/07/2018 &
SERGHT 1045 Lt U ouTROS
e areamlonzo2a B 2* VARA DO TRABALHO DE A0 LEOPOLDO 23/11/2020 &
SIDI DX PN sa
ExProvAS 00217 4.0025
) ILVA x TRAL 5 25" VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE 03/12/2019 &

LTBA £ DUTROS

pagina: 1 Linhasporpagina: 10 ¥  1.8des

Ao clicar sobre um dos agrupadores, como “Acervo geral”, por exemplo, serdo arrolados os

processos respectivos. Na barra superior, ¢ possivel filtrar os resultados por “Classe Judicial”,

“Orgdos julgadores”,

SETIC/CIS

“Fase processual”, “CPF ou CNPJ da parte”, bem como se sdo
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processos tramitando pelo “Juizo 100% Digital” ou processos cujos expedientes estejam
respondidos. Ademais, no topo direito da péagina, hd um campo para busca de processo
especifico por seu numero. Ha, ainda, ao lado do titulo da péagina, os atalhos para filtrar os
processos, respectivamente, por: “em segredo de justica” e “com prioridade processual”

(destacados em roxo):

o . ~
@ Seu Nome Vai Aqui
Advogado U
Acervo Geral Entre com o nimero do processo para cons... Y

~ CPF ou CNP) da parte

~ Orgdos Julgadores

Classe Judicial

~ Fase processual

[ Juizo 100% Digital [J expedientes Respondidos ¢

Processo Grgdo Julgador Data da Audiéncia Data da Autuagio
+ o FUETIRE, TREEMER A\ 4" VARA DO TRABALHO DE NOVO HAMBURGO - 09/00/2022 &
FELIPE! X UWAC EU)
o ExProvAS 0021 5.04.0006
’ ) BenTA | i TRAD: 05 LTDA £ A\ & VARADO TRABALHO DE PORTO ALEGRE - 03/12/2018 &
OUTROS
ATOrd 00200 8.5.04.0006
® o BeNTA ¥ TRADH moas A\ £ VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE - 12/01/2018 &
oo ourros
ATSum 00202 20512
& [ " 05 104 - 2 VARA DO TRABALHO DE BENTO GONGALVES - 01/03/2021 &
D ME E QUTROS
ATOrd 00205¢ 04.0332 B
(-] SEBASTE ARROS x ENSIN 5 2° VARA DO TRABALHO DE SAO LEOPOLDO - 02/07/2020 &
TecIcOs oA
e ATOrd 00206 5.04.0015 o 16% VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE R 02/07/2018 &
SERGIY, WCAS x LI U E OUTROS
® aretmlonzooa R 2 VARA DO TRABALHO DE SA0 LEOPOLDO - 23/11/2020 v
DIt ox sa
EXProvAS 00217 42,0025
. LA x TRAL o5 25° VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE - 03/12/2019 ,‘
174 £ oUTROS
pagina: 1 Y Linhasporpagina: 10 ¥ 1.8deg

O icone do lapis, localizado na ultima coluna em cada processo listado, serve para abrir a

pagina de peticionamento. Tal pagina serd aberta em uma nova aba do navegador:

PJ ATOrd 00203 38uSN888m5.04.0304

4° VARA DO TRABALHO DE NOVO HAMBURGO / JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO DA 4° VT NOVO HAMBURGO
FELIPE RE— x U/ | —])

Peticionar
~
L Modelos
Editor @) PDF  Tipo de Documento * Descricdo * ™ sigiloso
~  Buscar modelos Limpar
Arraste um arquivo PDF aqui ou
[ Meus Modelos

| & selecione um arquivo | para anexar.

2.8.0- IMBIRUCU
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Nesta tela, ¢ possivel ao usudrio selecionar se deseja elaborar sua peti¢do por meio do editor

do PJe ou se prefere inseri-la diretamente em PDF. Para tanto, basta selecionar a chave para a
opgao desejada:

Editor @) PDF | TipO de Documer

Feito isso, deve-se selecionar o tipo de documento, dentre as opgdes disponiveis, bem como
dar um titulo ao documento no campo “descrigao”:

4° VARA DO TRABALHO DE NOVO HAMBIIJRGG /JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO DA 4° VT NOVO HAMBURGO

FELIPE A x [/ G L)

Peticionar

D pDF [ Tipo de Documento * Descricdo *

Arraste um arquivo PDF aqui ou

| & selecione um arquivo | para anexar.

Apos, deve-se verificar se a peticdo deve ou ndo ser anexada com sigilo, selecionando a

op¢ao adequada na chave respectiva (chave para esquerda significa sem sigilo):
P J ATOrd 00203 30aSiei@mies.04.0304

4° VARA DO TRABALHO DE NOVO HAMBURGO / JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO DA 4° VT NOVO HAMBURGO

FELIPE A x [N/ )
Peticionar '
Editor @) PDF  Tipo de Documento * Descricdo * 1 Sigiloso Salvar

Arraste um arquivo PDF aqui ou
| & selecione um arquivo | para anexar.

SETIC/CIS PE28/7
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Terminadas as edi¢cdes do documento principal, deve-se clicar em Salvar, momento em que
serd disponibilizada a aba “Anexos” na coluna a direita, em que poderdo ser anexados
documentos em formato PDF ao processo:

UBSTITUTO DA 4° VT NOVO HAMBURGO )

Peticionar
Descricdo *
I.Ea = Modelos |l Anexos
Manifestacdo » Sigiloso
1= = | = = | = v = v v , " . :
=R E = E A B@ys 4l + N Arraste arquivos PDF aqui ou

| &> selecione arquivos | para anexar.

YA 42 RFGIAN
Como ilustrado na imagem, os arquivos podem ser inseridos arrastando-se do computador até
o local pontilhado, ou por meio do botdo “selecione arquivos”. Uma vez adicionados, deve-se

selecionar um tipo de documento e digitar uma descri¢do ao arquivo nos respectivos campos:
L)

Modelos Anexos

lpo de Documento *

Contrato Social

Descricdo ®

CS Modelo

I Sigiloso

Arraste arquivos PDF aqui ou
| & selecione arquivos | para anexar.

O icone destacado em roxo na imagem acima serve para reordenar os documentos.
Clicando-se na seta para cima, o anexo subira uma posi¢ao; clicando-se no icone para baixo,
descerd uma posi¢do; e clicando-se nos trés pontinhos - ¢ mantendo clicado -, sera possivel
arrastar o anexo para qualquer posi¢do dentro da lista de anexos. Assim como no documento
principal, € possivel selecionar a opgdo “sigiloso” para o arquivo. Para exclui-lo, deve-se
clicar no respectivo icone da lixeira .

SETIC/CIS PIE28/8
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Inseridos os arquivos anexos, a peti¢do esta apta a ser enviada ao processo. Para isso, basta
clicar no icone “Assinar e juntar ao processo”, simbolizado por uma ponta de caneta tinteiro:

)

lpode C
de Elei

Descrica:
Cd ptur.
C

Assinar documento e juntar ao
processo

Para descartar uma peticdo ja iniciada, basta clicar no icone “Excluir minuta em elaboragdo”,

simbolizado por um “x” em um circulo azul, do lado esquerdo do botdo destacado na imagem
acima.

Detalhes do Processo

Para visualizar os detalhes de um processo, deve-se clicar no icone KZ ( ® ):

-

ATOrd 00200%==gsysesenme1.0006
6° VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE / JUIZ DO TRABALHO TITULAR DA 6° VT PORTO ALEGRE
BE FY x TRAI ¥ E OUTROS

Valor da causa: R$ 49.034,68 Distribuido: 12/01/2018 14:47 Autuade: 12/01/2018 14:47

) T x % ;
Pesquisar A Id dbdf1b9 - Decisdo de prevengio il o —— et 3
Juntado por CAN §Z em 05/12/2019 08:47
« WwErre L.
05 dez. 2019 a)
ﬁ 08:47
Decisdo(Decisiio de prevencéio) -dbdf1b9 & i
PODER JUDICIARIO FEDERAL
14 jun. 2019
) 14:28 f? JUSTIGA DO TRABALHO B
DespachotDespacho) -9e7485d I TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO 4° REGIAO
° 1257 6% VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE
- ManifestocéoMonifestagiio) -31 75966 &2 Avenida Praia de Belas, 1432, Prédio 1 - 4° andar, Praia de Belas, PORTO ALEGRE - RS - CEP: 90110-904
13jun 2018 tel: - e.mail: varapoa_06@trt4.jus.br
[ ] )
- 2107 . w PROCESSO: 0021321-76.2019.5.04.0006
Contrarrazdes(Contrarrazdes) -328a6ba (£
| CLASSE: EXECUCAQ PROVISORIA EM AUTOS SUPLEMENTARES (994)
21.06
-

EXEQUENTE: BEM
EXECUTADO: TRAL Lo DAe outros

Apresentacdo de Substabelecimento com Reserva de
Poderes(juntada de substabelecimenta) 3u5750264
@ Anexo(s):

03 jun. 2018 ~ N
. W= DECISAO PJE p
Notificagio(Decisio) -a3dc6f1

SETIC/CIS PIE2.8/9
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A area destacada em vermelho ¢ denominada “Timeline”; ¢ ali que serdo listados os
documentos do processo, bem como os movimentos. O botdo circulado em roxo, no topo

r

direito da pagina, ¢ chamado “menu do processo” e oculta algumas opgdes que serdao

analisadas a seguir. Trata-se de um substituto para as diversas abas dos detalhes do processo

J4

(“bob esponja”) do layout antigo do PJe. A 4rea destacada em ¢ onde serdo
visualizados os documentos selecionados na timeline. Por fim, a area realcada em rosa € o
cabecalho dos detalhes do processo, trazendo informagdes sobre os autos em si, como valor
da causa, data de distribui¢do, data de autuac¢do, nimero do processo, nome das partes, Orgﬁo

Julgador ao qual esta vinculado, bem como a data de audiéncia, se estiver designada.

Timeline

Pesquisar

05 dez. 2019

08:47 'i:?

DeciséiofDeciséio de prevenciio) -dbdf1ba [

14 jun. 2019

T4:28 {?

Despacho(Despacho) -9e7485d [

v o

- 1227 g
Manifestagio(Manifestacdo) -3115966 [
13 jun. 2019
-  21:07
Contrarrazdes{Contrarrazies) -328a6ba [
a8 ]
- 271:06

Apresentocio de Substabelecimento com Reserva de
Poderes(juntada de substabelecimenta) -3037b02

& Anexo(s): ‘3
03 jun. 2019

11:40 & =
Notificacdo{Decistio) -a3dc6f1 4

Salienta-se, da Timeline, os campos filtro e pesquisar, bem como os botdes assinalados em
roxo:

SETIC/CIS PJE2.8/10
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e Filtro: vem colapsado por padrdo. Ao clicar nele, serdo abertas opgdes de busca por
contetido de documentos, assim, ¢ possivel buscar documentos com base em algum
trecho ou vernaculo contido no teor de arquivos do processo;

Pesquisar T

¢ W X 1T
Pesquisar Conteidof Documentos

] MovimentosTipo de documento =

A partirde gy Até DR .

o

o Para esconder essas op¢des, basta clicar no icone do filtro novamente;

e Pesquisar: permite buscar determinados termos contidos em documentos, bem como
IDs ou movimentos. Os movimentos, no entanto, somente serdo exibidos se o botdo
“Exibir movimentos” for ativado previamente;

e Botdes: Sdo 5 botdes na timeline, que serdo descritos a seguir:

o Exibir multipla selecdo: ao clicar nesse botdo, serd adicionada uma checkbox a
cada documento listado, bem como surgira um icone de estrela, permitindo
marcar varios documentos como favoritos. Documentos favoritos podem ser
filtrados pelo icone “visualizar” (olho);

o Exibir movimentos: clicando nesse botdo, como o proprio nome sugere, serao
listados, juntamente com os documentos, os movimentos do processo:

SETIC/CIS PIE2.8/ 11
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Pesquisar T

€ M AN X 1F®

05 dez. 2019

08:47 g

Decisdio{Deciséio de prevencio) -dbdf1bg [

14 jun. 2018

15:22
Remetidos os autos para Orgéio jurisdicional
competente para processar recurso

T4:28
Proferido despocho de mero expediente

ﬁ 14:28 g

Despacho(Despacho) -9e 74850
m B a3

o Baixar documentos filtrados: autoexplicativo, realiza o download dos

@@

documentos filtrados por meio do icone “ visualizar” (olho);
o Ordenacdo ascendente/Ordenacdo descendente: o nome do botdo muda ao

clicar nele, pois realiza a ordenagdo dos documentos em ordem ascendente ou
descendente de acordo com a data de juntada aos autos;
o Visualizar (olho): quando clicado, abre cinco opgdes:

(O
| @9 Sigilosos |

@ Ata de Audiéncias

]

q @ Sentencas e Acordaos
@ Favoritos

@’ Documentos Principais

W

-
| | — L B e

SETIC/CIS PIE2.8/12
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m S3o opgdes bastante autoexplicativas, “Sigilosos” exibird apenas

documentos com sigilo; “Ata de Audiéncias” exibira apenas as atas de
audiéncia do processo; ‘“Sentengas e Acorddos” exibird apenas
sentengas e acordaos; “Favoritos” exibira somente os documentos que
0 usudrio marcou como favorito; e “Documentos Principais” exibira
apenas aqueles documentos-chave do processo, como peti¢do inicial,
contestacao, ata de audiéncia, sentenca e acordao.

m Para remover um filtro, basta clicar no icone do olho, que agora

NN
assumird a seguinte forma:

Por fim, ha este botao, que permite ocultar a Timeline:

SETIC/CIS

Pesquisar

€ q W % 1F

05 dez. 2019

> 0s47

Decisdo{Decisdo de prevencdo) -dba

14 jun. 2015

PE2.8/13
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Menu do Processo

352

150 .
M Acesso de terceiros
A Peticionar

- 282 Audiéncias e Sessdes

Baixar processo completo
] calculos do processo
&% Expedientes

$ Obrigacdo de Pagar

[N
—

::m Pericias

@ Quadro de recursos

O menu do processo, como ja aludido, busca substituir as abas do layout antigo dos detalhes
do processo. Assim, 0 que antes eram abas, agora sao submenus.

SETIC/CIS PE2.8/14



JUSTIGA DO TRABALHO

Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiao (RS)

Acesso de terceiros

PJ ATOrd 00200 tsimiinisissiainiah0006
6° VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE / JUIZ DO TRABALHO TITULAR DA 6° VT PORTO ALEGRE

Valer da causa: R$ 49.024,62 Distribuide: 12/01/2018 14:47 Autuado: 12/01/2018 14:47

Registro de dados de Acesso de Terceiros

Registros de Acessos de Terceiros

Data e Hora Advogado ou procurador CPF OAB/Procuradoria
21/09/2021 11:48 [ 93 2
22/07/2019 12:08 CAlT T m o nmn s
22/07/2019 12:08 CAIG oD
22/07/2019 12:08 CAIC )
22/07/2019 12:08 CAIC
27/02/2018 16:14 DOUGE DE
pagina: 1 ¥  Linhasporpagna: 10 ¥ 1.gdes

Péagina sobremaneira simples: permite visualizar os usudrios que acessaram o0 processo, nao
sendo estes partes no processo ou usudrios internos (magistrados, servidores, estagiarios) do

Orgio Julgador.

Peticionar
PJ ATOrd 00203 30=imasems.04.0304
4°VARA DO TRABALHO DE NOVO HAMBURGO / JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO DA 4° VT NOVO HAMBURGO
FELIPE AN x /N .))
Peticionar
L Modelos
Editor @) PDF Tipo de Documento * Descrigdo * » sigiloso
~ Buscar modelos Limpar
Arraste um arquive PDF aqui ou
[ Meus Modelos

| & selecione um arquivo | para anexar.

00

Abre a tela de peticionamento, ja explanada no item Acessando processos e peticionando.

2.8.0- IMBIRUCU
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Audiéncias e Sessoes

PJ ATOrd 002 mEaRSN—. 0006 ()

6° VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE / JUIZ DO TRABALHO TITULAR DA 6° VT PORTO ALEGRE

\Valor da causa: RS 49.034,68 Distribuide: 12/01/2018 14:47 Autuado: 12/01/2018 14:47

Registro de dados de Audiéncias e Sessdes

Audiéncias do Processo

Data prevista Tipo de Audiéncia Orgao Julgador sala Status da Audiéncia Ata de Audiéncia
01/03/2018 13:30 Inicial & VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE ASalaDr* Car Realizada [

16/10/2018 14:00 Instrucéo 6 VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE AsalaDrCa p Cancelada

09/11/2018 09:00 Instrugdo & VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE ASalaDr*Ca e Realizada [

Sessdes de Julgamento

Data Prevista Orgdo Julgador Colegiado sala Status Resultado Acord3olVistas

N30 ha sessbes de julgamento marcadas para este processo

Exibe uma lista com todas as audiéncias e sessoes realizadas no processo, bem como um link
para a respectiva ata de audiéncia ou acérdao/vistas.

Baixar documento completo
Nao hd uma tela para esse submenu. Ao clicar em tal botdo, serd efetuado o download do
processo completo em formato PDF.

Célculos do processo

ExProvAS 00213 2040006
s VARA DO THAE‘ALHD DE PORTO ALEGRE / JUIZ DO TRABALHO TITULAR DA 6° VT PORTO ALEGRE
x TR

TDA E OUTROS

Calculos
D Devedor Credor Total Atualizado até:
~ ’ .
& 74289 TRAD 5LTDA BEN ¢ R$ 29.556,59 30/11/2020 ® B X
pagina: 1 ¥ Linhasporpagina 10 ¥ 1-1de1

Nesta tela serdo listados os célculos do processo, juntados em formato PJC. Ha 4 icones:

~a
e ™/ Atualizar valores para esta data: atualiza os valores do calculo para a data atual.

. © Exibir Dados Completos do Calculo: Exibira uma pop-up com um resumo dos

valores do calculo:
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1D: Devedor: Credor: Atualizado Tipo: Total:
74289 TRAL o oL oo _L...__SLTDA BEN .. ... ____.._RY até: Atualizagdo R$ 29.556,59
10.2 '\ 65 54 n8 30/11/2020
Valor liguido do reclamante R$ 21.08217 IRPF do reclamante R$ 0.00
Previdéncia Privada R$ 0,00 Pensdo Alimenticia R$ 0,00
FGTS para depésito em conta vinculada R$ 3.187.97 Custas do Reclamante R$ 0,00
Custas do Reclamado R$ 623,36 Contribuicdo previdenciaria segurado R$ 0,00
Contribuicdo previdenciaria patronal R$ 2.077.92 Contribuicdo social 10% - LC 110/01 R$ 0,00
Contribuicdo social 0,5% - LC 110/01 R$ 0,00
Honorarios

HONORARIOS LIQUIDOS PARA PATRONOS DOS RECLAMADOS
Devedor: BEi IRY - 537 i8

Credor:

Valor: R$ 1.026,78 - IRPF: R$ 0,00

HONORARIOS LiQUIDOS PARA JOR LER
Devedor: TRAT DS LTDA -
10 165
Credor:
o) Valor: R$ 1.558,39 - IRPF: R$ 0,00

=]
[ ]

calculo” no PJeCalc;

Memoria de Calculo: baixard o PDF do calculo. Mesma fungdo que “imprimir o

° Baixar PJC: faz o download do arquivo de célculo no formato PJC, permitindo
importacdo ao PJeCalc

Expedientes

. - ~
Expediente(s) do processo 002132 . ..2..2.2.04.0006 a
1° grau 2° grau TST

. . Tipo d Meio d Data d Data d Distribuid - . X Fim d

Destinatario ipo e elo.f a_ ‘e ..a. .e IStribuide  oficial de Justica Confirmado por Prazo 'm do
Documento Expedicdo Criacao Ciéncia em Prazo
BEF =S . " P ~ -

Jre— Intimacdo Didrio Eletrénico  12/03/2021 16/03/2021 - - Sistema 8 26/03/2021
ESTADO DO RIO Intimacio Enviar Via 23/02/2021  05/03/2021 - - Sistema 16 29/03/2021
GRAJ Sistema

TR
| Intimagdo Didrio Eletrénico  23/02/2021  24/02/2021 - - Sisterna 8 08/03/2021
SERVICOS LTDA
Bl ES N " . . N
Jo— Intimacao Didrio Eletrénice  23/02/2021  24/02/2021 - - Sistema 8 08/03/2021
BET S N " . . N

[ Intimagao Didrio Eletrénice  07/01/2021  21/01/2021 - - Sistema 5 2870172021

ESTADO DO RIO " Enviar Vi )
Intimacio nviarvia 18/11/2020  30/11/2020 - - Sisterna 30 17/02/2021
GRI Sistema
BE 5 N " . . N
NE3 Intimagao Dirio Eletrénico  21/09/2020  23/09/2020 - - Sistema 5 30/09/2020
BEM 5 . " P ~ -
e Intimagdo Didrio Eletrénico  17/07/2020  20/07/2020 - - Sistema 10 03/08/2020
BEF JES Intimacio Diario Eletrénico  02/06/2020 - - - - 10 - h

Abre uma pop-up com as informagdes relativas a todos os expedientes encaminhados no
processo. Dividindo-os por abas para cada instancia (1°, 2° e 3° graus).
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Obrigacdes de Pagar

ExProvAS 002 iniiaiiiaieieei) 06
6° VARA DO TRABALHO DE PORTO ALEGRE / JUIZ DO TRABALHO TITULAR DA 6° VT PORTO ALEGRE e
BENTA RY x TF LTDA £ OUTROS

Obrigacao de Pagar

Listagem
Devedor(es): Tipo: B.Ordem: Credor: Tipo: Total: V
TRA LTDA Executado 1 BE Y Exequente R$ 26.855,31
Data do Célculo Crédito do demandante Contribuigéo Previdenciaria Imposto de Renda
30/11/2020 R$ 21.082,17 R$ 0,00 R$ 0,00
Custas Honorérios Advacaticios Honararios Pericials Emolumentos
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Outras ObrigagBes Pecunidrias -
Outras Obrigagdes Pecuniarias - Outras Obrigagdes Pecuniarias - Outras Obrigagdes Pecuniarias - HONORARIOS LiIQUIDOS PARA
Contribuicao Social 10% Previdéncia Privada Pensiio Alimenticia JORE LER-
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 IRPF

R$ 0,00
. . Outras Obrigagdes Pecuniarias - Outras Obrigages Pecuniarias -
:""";Dib [_'5";“:::;;"" rias - HONORARIOS LIQUIDOS PARA HONORARIOS LIQUIDOS PARA Outras Obrigagdes Pecuniarias
ontribuigao Social 0, PATRONOS DOS RECLAMADOS-IRPF PATRONOS DOS RECLAMADOS R$3.187,97

R$ 0.00 RS 0,00 RS 1.026,78

Outras Obrigagdes Pecunidrias -

HONORARIOS LIQUIDOS PARA

JOF ILER

R$ 1.558.39
Devedor(es): Tipo: B.Ordem: Credor: Tipo: Total: V
TRA '0S LTDA Executado 1 UNI:\Oo Unido R$ 2.701,28

2.8.0 - IMBIRUCU

Nessa tela s3o listadas as obrigagdes de pagar cadastradas pela VT no processo. Nao ha
permissdes especiais nessa pagina aos usuarios externos além de simples consulta.

Pericias
ATSum 00202 Sy 0512
2°VARA DO TRABALHO DE BENTO GONCALVES / JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO DA 2° VT BENTO GONCALVES
'DA - ME E OUTROS
Valer da causa: R$ 19.591,08 Distribuide: 01/03/2021 17:50 Autuado: 01/03/2021 17:50 =
Especialidade Perito valor Prazo Entrega Data da Designagio Situagao Dados para notificagdo

RECLAMANTE - FAB!

RECLAMADO - ALL n
Engenharia EME! ol Nao informado 25/11/2021 25/05/2021 Aguardando Esclarecimentos
RECLAMADO - COC

il iIs@cc’, ra.com.br

Nessa pagina, podem ser visualizadas as pericias designadas, bem como acessados os laudos
jé& juntados por meio do botdo respectivo, circulado em vermelho na imagem acima.
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Quadro de recursos

ATSum 002 CRm——.0512
2°VARA DO TRABALHO DE BENTO GONGALVES / JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO DA 2° VT BENTO GONGALVES @
FABH HAx AL TDA - ME £ OUTROS

Quadro de recursos

eEsse Recebidofs) ofs) Recurse Ordindrio de COOH (DA sem efeito suspensivo ~
ver D Data de juntada Nome do signatério Tipo do documento
. 9¢ 886 28/10/2021 19:52 ANDF NTI Decisdo

ver D Data de juntada Nome do destinatario Data de ciéncia Inicio de prazo Fim de prazo ED Fim de prazo

. Sce 23/05/2022 16:12 = COOF ALTDA 24/05/2022 23:59 25/05/2022 00:00 31/05/2022 23:58 03/06/2022 23:59
. efl0a 23/05/2022 16:12 = ALY .TDA - ME 24/05/2022 23:59 25/05/2022 00:00 31/05/2022 23:58 03/06/2022 23:59
. b2 nafa 30/03/2022 17:59 ;ALU. LTDA - ME 01/04/2022 23:59 04/04/2022 00:00 08/04/2022 23:58 08/04/2022 23:59
. bl fa 30/03/2022 17:59 ; coc LTDA 01/04/2022 23:59 04/04/2022 00:00 08/04/2022 23:58 08/04/2022 23:59

Ao abrir a pagina “Quadro de recursos”, serd exibida uma pagina, como a da imagem acima,
na qual sdo listados os titulos executivos judiciais do processo e os recursos interpostos a
cada um e por qual(is) das partes. Ao final da pagina, hd uma legenda dos icones utilizados
na situagao dos recursos:

Legenda
+/ Recurso interposto no prazo ,*Recurso apreciado (ha movimento de admissibilidade ou baixa)
X Recurso interposto fora do prazo )Recurso pendente de apreciacio

+/ Nao foi possivel verificar o cumprimento do prazo

2.8.0- IMBIRUCU

Consulta Processos de Terceiros

PJ Consulta Processual - TRT-10 Manuais  Fale conosco 9

Consulta processos de terceiros

Nomero do processo QAE (UF-000000-A DDMM DDMM

@ 1° Grau O 2° Grau Distribuido de B até (cal

PESQUISAR m YOTAR

2w o

e =

Ao clicar nesse botdo, serd aberta, em nova aba, a Consulta Processual, como a que pode ser
acessada pela tela de login do PJe. Essa tela dispensa apresenta¢des, uma vez que ja esta em

SETIC/CIS PE2.8/19



JUSTIGA DO TRABALHO

Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiao (RS)

uso ha vérias versdes do sistema. Entretanto, salienta-se a possibilidade de acessé-la, também,
ao clicar sobre o brasdo da republica na pagina “Meu Painel”, podendo acessar, inclusive, a
de outros estados, bastando selecionar a regido, no mapa que serd exibido, e clicar sobre o

estado respectivo:

Mordeste
|
: ? Flalagoas
[]
Pl .
'| MNorte 4 E=Bahia
| EdCears I
MNordeste i
=Maranhdo
] : _
=
Centro-Oeste “Pernambuco
s ? Braraiba
Sudeste o=
r‘ @ " Rio Grande do Norte
]
Sul B=cergipe
|
]
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Minha Pauta

e Seu Nome Vai Aqui

Advogado

Minhas Audiéncias B | & | ©
Entre com o ndmero do processo para cons... Y

]
a Situacio da audiéncia De*
Designada ¥ Tipo da audiéncia ~ Orgdo Julgador ¥ Classe Judicia ¥ CPF/CNP) da parte 30/08/2022 A
M "
29/09/2022 @ [ Juizo 100% Digital Fa
- . ) ak
I Processo ;ri'lg?tr;fadeljulzo Data e horario Tipo de Audiéncia Orgdo Julgador L4 u
S da, 05 d tembro d Inicial :
o . ATSum 0000012- egunaa 2092259 embro de g 1% Vara do Trabalhc de o e
p 3‘ — L] & g videoconferéncia WM Araguaina - TO [ +]
al x INES) .
Conciliagdo em
ATOrd 0000432- E 3
. Quarta, 28 de setembro de 2022 xecu;ao‘pnr 107 Vara do Trabalho de Brasilia - D alede
2900 0010 &=, d f
o AU 2ER £ QUTROS ¢ 13:00 B aniomal DF ] [ +]
Pty £ £ OLTROS emana Nacional de
Conciliagdo

Ao clicar no botdo “Minha Pauta”, sera aberta a pagina respectiva, na qual serdo arrolados os
processos em pauta, nos quais o causidico represente uma das partes. Por padrdo, serdo
listados os autos no interregno dos proximos 30 (trinta) dias, incluindo o dia atual, o que pode
ser alterado por meio dos campos “De*” e “Até*”. Os demais campos servem para filtrar os
resultados do periodo, podendo haver mais de um filtro ativo ao mesmo tempo. O botdo da
borracha limpa todos os filtros ativos.

Destaca-se, ainda, os botdes na linha dos processos, os quais sdo assinalados na figura a
seguir:

. el
Orgdo Julgador vy

1*Vara do Trabalho de D
Araguaina - TO
¥Wara do Trabalho de Brasilia - D el
DF [+ |

|
=l
[}
im
(%]

Circulado em roxo ¢ o botdo “Download do processo completo”. Ao clicar nele, o sistema
iniciara o procedimento de baixar todos os documentos dos autos em um tnico arquivo PDF.
O botao circulado em vermelho permite adicionar uma ou mais audiéncias a Agenda do
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Google, no entanto, ndo ¢ um procedimento direto, pois, ao clicar no referido botdo, sera
baixado um arquivo em formato .csv contendo as informacgdes relativas a(s) audiéncia(s)
selecionada(s), o qual, para que seja efetivamente incorporado a agenda do Google, deve ser
importado, seguindo os passos deste manual, elaborado pela propria Google.

Alguns elementos dessa pagina sdo iguais para varias outras do PJe, como € o caso do icone

KZ ( o ), o qual substitui o antigo “bob esponja” em sua funcdo de abrir os detalhes do
processo. Clicar sobre o numero do processo possui o mesmo efeito. A coluna
“Prioridades/Juizo Digital”, como o proprio nome indica, exibe informagdes relativas a
eventuais prioridades processuais que o processo possua, bem como se tramita pela opgao
“juizo 100% digital”, criado por meio da Resolucdo CNJ 345/2020. As caixas de verificagao,
denominadas checkbox, servem para selecionar mais de um processo por vez, a fim de
realizar atividades em lote. No caso dessa pagina, permite importar para a agenda Google
mais de um processo por vez.

'U'LI'_'-I Enc af”'ﬁf_ audiéncias
O = c
proximos 30 dias atrasadas

Designada * Tipo da audiéncia

30/09/2022 =

Q

Prioridade/|uiz
Processo ..
+ Digital

Destaca-se, por fim, os botdes atalhos do topo da pagina. Ao clicar em algum deles, serdo

filtrados os processos que atendam aos respectivos requisitos. Sdo filtros automaticos, que
visam facilitar a experiéncia do usudrio, permitindo um rapido acesso as buscas mais usuais.
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Novo Processo

—
6 Seu Nome Vai Aqui
Advogado \}

Autuacédo de processo

[

[ ]

- o Dados Iniciais
"

Classe judicia

+
p

[ ]

[o0]

Ao clicar no botdo “Novo Processo”, serd aberta a pagina “Autuacdo de processo”, a qual ja
estava implementada na versdo 2.7.5 do PJe, portanto, dispensa maiores explicacdes.

Solicitacao de Habilitacao

—
6 Seu Nome Vai Aqui
Advogado v

Solicitagdo de Habilitacao

[ ]

[ ]

e o Processo

i

Entre com o n® do processo Q

e

s

[ ]

[40)]

()

Nessa pagina ¢ possivel solicitar habilitagdo em outros processos, bastando pesquisar o
numero completo dos autos e clicar no icone de busca. Feito tal procedimento, serdo exibidos
os dados do processo e os botdes “Solicitar” e “Cancelar”, para solicitar habilitagdo naquele
processo ou cancelar a solicitacdo, respectivamente.
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Solicitacdo de Habilitagdo - ATSum 0000159 Z12710.0001

o Processo

Nimero 6rgao Julgador Data da Autuacdo
ATSum 0000° 3.5.10.0001 1% Vara do Trabalho de Brasilia - QUEBRADA 18/02/2016 12:12
VANESSA M EIRA X JANA WA £ OUTROS

[

Pericias

6 Seu Nome Vai Aqui

——
Advogado v

Entre com o namero do processo para cons. I

Aguardando Laudo (Designada) X Aguardando Laudo X Laude Juntade X

Prazo

P Orgdo Julgad Especialidad Perit situaca
rocesso rgao Julgador specialidade erito entrega ituagdo
ATOrd 0001280-
1*Vara do Trabalho di
@ ara g0 Tranainode ¢ ontador PATRICK 31/01/2020  Aguardande Laudo
Araguaina - TO
ATOrd 0000432-
ﬁ 10.0010 10° Vara do Trabalh Insalubridad FABIANC
=10 ? Vara do Trabalho nsalubridade e
LAY E 29/10/2020 dando Laud
. KLALDIA 5 R,‘OWR‘“SX ﬁ de Brasflia - DF periculosidade PFI R Aguardando Laudo
KATHI R EOUTRAS
) Audiéncia em: 28/03/2022 13:00
(400 ATOrd 0000707-
1 2.0811 1°Vara do Trabalho de ANELISA I TE
(-] _ . e ) Outros Moo 31/08/2021 Aguardando Laudo
F 10.0010 10* Vara do Trabalho . FLAVIA . 3
. oE7ra SO » DENNTS THEGRE & A de Brasilia - DF Contabilidade MIND: 01/04/2022 Aguardando Laudo
QUTRAS
ATOrd 0000138-
g 10.0003 3°Vara do Trabalho de n
. ax T - Brasilia - DF Medicina TJA EGG Laudo Juntado
Audiéncia em: 16/05/2016 14:10
ATOrd 0000458-
® ... .._.h0.0018 18% Vara do Trabalho Engenharia e Seguranca JOSE K Aguardando Laudo
STEFA 20 x BEAND =] de Brasilia - DF do Trabalho (Designada)
Audiéncia em: 12/09/2016 14:00
ATOrd 0000366-
. 5 0013 13" Vara do Trabalho Engenharia e Seguranga BAULE Aguardando Laudo
s EANEERE HE de Brasilia - DF do Trabalho (Designada)
QUTRAS
Audiéncia em: 20/03/2016 10:00
Pag; 1 ¥  Linha gina: 10~ Fde7

Nessa tela serdo arrolados os processos com algum status de pericia, seja ele “designada”,
“aguardando laudo”, “laudo finalizado”, “cancelada” ou “finalizada”. De plano, serdo
exibidos os filtros ilustrados na imagem anterior, no entanto, ao clicar no botdo em formato
de funil, no canto superior direito da tela (abaixo da foto do perfil), serdo exibidos/ocultados
os campos para filtro.
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Entre com o nimero do processo para cons.‘ ' '

Esconder Filtros

Aguardando Laudo X Aguardando Laudo {Designada) X Laudo juntade X

Situscies

Especialidades « Aguardando Laudo, A.. ¥ Audiéncia desde 1  Audiéncia até M Prazo desde 4 Prazoaté [l
Orgdos Julgadores ¥ Nome ou CPF da parte relaciona... Nome ou CPF do Perito [ Pprioritarios [ Juizo 100% Digital Q
Processo Orgio Julgador Especialidade Perito Erazo Situagdo
E 2 P entrega o

ATAwA AARASON

“ 2

Um ou mais filtros podem ser removidos clicando-se no respectivo em seus “baldes”.

Painel antigo

ProcessodudicialEletronicol NAO OFICIAL

SEU NOME VAT AQUI

Desenvolvimento - 1° Grau - Versio Futura SEU NOME VAI AQUI (814 %** ***-%3)/Advogado

Painéis ivi iénci a Desconectar

Acesso rapido

Aviso

Para peficionamento em processos com prazos em cursa utilize as informagbes do agrupador
“infimagdes” com a opgao "responder”

Acervo geral

Pendentes de manifestacdo

Pauta de audiéncia

Clicando nesse botdo, serd exibido o painel antigo, referente a versdo 1.x, com os respectivos
botdes, como ocorria nas versdes anteriores, por padrao, do PJe. Salienta-se que, ao abrir os
detalhes do processo, ou solicitar habilitacdo, ou protocolar novo processo, dentre outros
casos, sera aberta uma nova aba, em que o layout sera o do PJe 2.
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Menu completo

Pesquisa rapida de menu

Atividades >
Cadastro >
Consulta >
Peticionamento >
Processo

O menu completo, identificado por meio de um icone de menu sanduiche no topo esquerdo
da pagina do PJe, retine as principais fungdes do sistema, as quais serdo apresentadas a seguir.
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Menu Completo > Atividades

Pesquisa rapida de menu Q

< Voltar Atividades

Aviso - Ler

Modelos de Documentos

O menu “Atividades” possui 2 (dois) sub-menus, sdo eles: “Aviso - Ler” e “Modelos de
Documentos”.
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Menu Completo > Atividades > Aviso - Ler

6 Seu Nome Vai Aqui

—
Advogado U

Quadro de avisos

[} Be ®, + [

Nessa pagina sao listados os avisos que porventura estejam ativos aos advogados. Esses
avisos sao criados por servidores designados pelo respectivo TRT, como forma de comunicar
aos usudrios eventuais problemas ou orientacdes gerais relativos ao Ple.

Menu Completo > Atividades > Modelos de Documentos

6 Seu Nome Vai Aqui

——-
Advogado v

Modelos de documentos

[ ]
-
"

Buscar modelos Limpar ~ Corpo v B I U S |E === || =\ E w@

Y

+ BLt

= Meus Modelos (contetido)
p’ [ Recursos

[ Fabiano

1.;; [ Teste PIEKZ 66504

2.8 beta-10=IMBIRUCU

Nessa pagina, ¢ possivel acessar e criar modelos de documentos para serem posteriormente
utilizados nas petigdes. A pagina ¢ dividida em duas colunas, a esquerda, estdo as opcdes de
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adi¢do de pasta e documentos, bem como importagdo e exportagdo de modelos; a direita, por
outro lado, estd o editor de textos para criar/editar os modelos. A seguir, breve legenda dos
botdes da coluna esquerda:

: Incluir nova pasta, ou seja, cria uma pasta para organizar os modelos

ﬁ
° : Incluir novo modelo de documento, isto ¢, inicia a criacdo de um novo modelo
de documento

3

e WM : [mportar modelos de documentos. Permite a importagdo de conjunto de
modelos de documento exportados previamente por meio do botdo seguinte. Pode ser
util para compartilhar os modelos com outros advogados de um escritorio, de modo a
padronizar as comunicagdes, por exemplo.

e WM : Exportar modelos de documentos. Exporta todos os modelos de documentos
criados até entdo em um arquivo de formato .xml, o qual pode ser importado para
outro usuario por meio do botdo anterior.

Para criar um modelo de documento, deve-se clicar no botdo “Incluir novo modelo de
documento”, apresentado acima, entao nomeado. Feito isso, o procedimento para editar seu
contetido ¢ o mesmo ao de edi¢do de qualquer outro modelo, isto &, clica-se sobre ele e, em
seguida, no campo de edicdo de texto da coluna direita. Destaca-se o botdo “Detalhes do
modelo de documento”, representado por um menu sanduiche a direita do botao “Salvar”
que, uma vez pressionado, exibe uma nova coluna com as abas “Comentarios” e “Revisodes”.

Modelos de documentos

Modelo Manual

Buscar modelos Limpar v Gompo v|B I U S|== === := = = ow &
N
& L
[=Meus Modelos O causidico adversario aduz, em sua contestacdo, desconhecer da
[ Recursos relagdo empregaticia postulada pelo reclamante...
[ Fabiano

{ D Modelo Manua\
] Teste PJEKZ 66604

Para incluir comentarios, basta clicar e digitar o texto no campo destacado em roxo na
imagem seguinte.
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Alteracdo Dados Cadastrais - EN SABAH NUR

Identificagdio ~

Dados Bancarios

Gravar

Modelos de documentos

— r ™\
Mot s Modelo Manual = TR
Buscar modelos Limpar v Corpo «. B I US = = =
Alterar o trecho "causidico
(] ﬁ 3 1 adversario” para "ex-adverso”
= L NOME DO COMENTARISTA 1 ser. 2022 1417
=Meus Modelos O causidico adversario v
[3Recursos aduz, em sua contestacdo, desconhecer da
D i relacao empregaticia postulada pelo
e ———— reclamante...
[ [ Modelo Manual
[ Teste PJEKZ-66604
. >
- E a
“ ’ BT beta 10 IMBIRUCU

As revisdes sdo adicionadas automaticamente quando um usudrio realiza alguma altera¢ao no

corpo do texto, podendo ser restauradas, clicando-se no icone C.
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O causidico adversario
aduz, em sua contestacio, desconhecer da
relacdo empregaticia postulada pelo
reclamante...

*

Ap0s realizadas as alteragdes, deve-se clicar em “Salvar”.

Merece destaque, por fim, a funcionalidade de autotexto, acessivel por

pontinhos na barra de ferramentas do editor de textos:

Modelo Manual
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Autotexto

O causidico adversario aduz, em sua contestacdo, desco  amemartela cheia

relacdo empregaticia postulada pelo reclamante...

Ao clicar no botdo “autotexto”, serd aberta uma pop-up como a seguinte, na qual serdo

listados os autotextos ja cadastrados, bem como as op¢des de filtragem por nome, se ¢ do

local ou se ¢ pessoal:
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Pessoais Do Local
Localizar autotexto

- -

#{processo.classeudicial}

Para adicionar um novo autotexto, basta clicar no icone do “+” circulado em azul no topo
direito da pop-up. Autotextos criados como “pessoais” somente serdo visualizados pelo
proprio usuario, ja aqueles assinalados como “do local”, podem ser visualizados por outros
usuarios vinculados, como assistentes de advogados do escritorio. E possivel, ainda, na
edicdo de um autotexto, incluir varidveis, que deverdo ser substituidas ao assinar o
documento pelo valor respectivo do processo:
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#{processo.classeudicial} | Autotexto

Alternar tela cheia
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Menu Completo > Cadastro

Pesquisa rapida de menu

4 Inicio

< \Voltar Cadastro

II
]

Alteracao

Assistente de Advogado

PUSH

Senha

O menu Cadastro possui 4 (quatro) sub-menus: “Alteracdo”, “Assistente de Advogado”,
“PUSH” e “Senha”, os quais serdo detalhados subsecutivamente.
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Menu Completo > Cadastro > Alteracao

En Sabah Nur
Advogado

Alteracdo Dados Cadastrais - EN SABAH NUR

[}

-
M :

- ~

Identificacdo

+ 8140 3153 EN SABAH NUR 814 153 Situacdo CPF na RFB teste@teste.com
p’ Nome Social MULTIRRACIAL/PARDO  ~  Casado ~  ADVOGADOS

[ ) Ensino Superior ~  Masculine 114220979 Nome do pai editavel

o
I:' Nome da Genitora Brasil ¥ RS ¥  PORTO ALEGRE

1 9876321 61 12300678 DDD Numero Comercial Celular pode ser usado em aplicativo de mensagens

Dados Bancarios ~

Enderecos v

Nesta tela, o advogado podera retificar suas informagdes pessoais. Logo de plano sera aberta
“Pessoa Fisica” e o agrupador “Identificagdo”, permanecendo colapsados os agrupadores
“Dados Bancarios” ¢ “Enderecos”. A aba “Advogado”, bem como demais perfis que o
usudrio porventura possua no sistema, ficara visivel adjacente a aba “Pessoa Fisica”.

Aba Pessoa fisica

Algumas informagdes, por serem importadas diretamente das bases de dados da Receita
Federal, ndo poderdo ser editadas. Caso seja necessdria sua retificagdo, como no caso de
mudanga de nome, por exemplo, devera ser solicitada ao Tribunal respectivo. Tal situagdo
ndo se aplica aos casos de nome social, que possui um campo especifico e pode ser
livremente preenchido pelos usudrios, mas aos casos de alteragdo de nome civil em funcao de
casamento, divorcio, alteragdo por ordem judicial, dentre outras situacdes que alterem o nome
em seu registro civil.

Dados Bancarios

O agrupador Dados Bancérios permite que sejam inseridos e editados dados bancarios que as
unidades judicidrias podem utilizar posteriormente para fins de pagamento.
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Enderecos
Enderecos -~
CEP Logradouro Numero  Complemento Bairro Municipio Estado  Pais

oz o RUA 'AS SANTAS '[ 05 JARDIM SAQ PAULO(ZONA NORTE) SAD PAULO SP Brasil

3400 AVENIDA & D PAULO SIMON JARDIM J PIEMONTE NOVA LIMA MG Brasil

40020 RUA DAS VASSOURAS 8 x CENTRO SALVADOR BA Brasil

7030 SCS Quadra, 4 Bloco A Lote § 10 Asa Sul BRASILIA DF Brasil

Nessa tela, ¢ possivel adicionar, editar ou excluir enderecos para fins de correspondéncia.
Para editar ou excluir, basta passar o mouse sobre o endereco a ser retificado e, entdo, clicar
no icone correspondente: lapis para editar; lixeira para excluir:

Enderecos -~

» Ednar Excluir
Adicionar enderego
CEP Logradoure Nimero Complemento Bairro Municipio Estado Pais
0204400 RUA( | AS SANTAS 12 s JARDIM SAQ PAULO(ZONA NORTE) SAQ PAULO sp Brasil @

Editando endereco

Ao clicar para editar um endereco, sera aberta uma pop-up como a ilustrada abaixo:

Pessoa Enderego

3 Ndmero
e RUA DAS VASSOURAS 8455 X

Gravar Descartar Alteragdes Voltar

Os campos em cinza claro ndo sao editaveis, de modo que, como se depreende da imagem,

apenas o numero ¢ o complemento podem ser editados. Caso seja necessario alterar um
enderego por completo (rua, bairro, cidade), deve-se adicionar um novo enderego e, se for o
caso, excluir o antigo.

Removendo endereco

Para remover um endereco cadastrado, basta clicar no icone da lixeira do respectivo registro e
confirmar quando solicitado.
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Excluir endereco

Deseja realmente excluir o endereco selecionado?

Mao

Adicionando enderecos

Ao clicar no botdo azul “Adicionar endere¢o”, uma pop-up semelhante a da edi¢do sera
aberta, porém com todos os campos “Pais” e “CEP” editaveis. O campo “CEP” somente sera
exibido se o pais selecionado for Brasil. Inserindo o CEP e pressionando a tecla “tab” no
teclado, ou entdo clicando em outro local na pop-up (se clicar fora da pop-up, esta sera
fechada sem salvar os dados), os dados referentes a estado, cidade, e logradouro serdo
automaticamente preenchidos.

Pessoa Endereco

Brasil > 14170-000 SERTAOZINHC

DA ANTONIO PASCHOAL NUmero Complemento

Limpar Voltar

Uma vez preenchidos os dados necessarios, basta clicar no botdo “Gravar” para inserir o
novo registro.

Enderecos ~

Adicionar endereco

CEP Logradouro NOmero Complemento Bairro Municipio Estado Pais

14170-000 AVENIDA ANTONIO PASCHOAL JARDIM BRASILIA SERTAOZINHO sp Brasil
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Aba Advogado

Advogado

Alteragao Dados Cadastrais - EN SABAH NUR

@

[ ]
M :

Dados Advogado ~
+ 2mmi Letrada OAB  Advogado

g

D Validar na OAB

&

- Documentos do Advogado v

Ao abrir a aba Advogado, serdo exibidos os “Dados Advogado”, isto ¢é, as informagdes
relativas a seu registro na OAB, bem como a data de cadastro. Em regra, os campos sao de
edi¢do bloqueada, contudo, pode-se clicar no botdo “Validar na OAB”, assim o sistema
atualizard os dados de acordo com o que consta nos bancos de dados da OAB. Sugere-se que
sempre cliquem em “Gravar” ap6s qualquer validacdo, a fim de manter as novas informagdes.

Documentos do Advogado

Alteracdo Dados Cadastrais - EN SABAH NUR

Dados Advogado v

Documentos do Advogado

Tipo do documento Responsével pelo cadastro Data de inclusdo

Termo de Comissdo de Conciliagdo Prévia - CCP EN SABAH NUR 07/12/2012 08:53

U Ee W + [

Ao expandir o agrupador “Documentos do Advogado”, serdo exibidos os documentos
vinculados ao causidico, como o termo de compromisso que devem assinar ao acessar o PJe
pela primeira vez. Ao passar o mouse por cima de um registro, surgird um icone de um
“olho”. Se clicar nele, sera exibido o documento respectivo.

Documentos do Advogade -~

Tipo do documento Responsavel pelo cadastro Data de inclusio

Termo de Comissdo de Conciliagdo Prévia - CCP EN SABAH NUR 07/12/2012 08:53
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Menu Completo > Cadastro > Assistente de Advogado

6 En Sabah Nur
Advogad

Assistentes de Advogado °

Procurar  JEEIIeEIS

Nome/Nome Social CPF OAB Gestor
CLAUDIA: = 78 L N3o
DavID WIENER 70 91 DFa27 NEo

JANE 79 49 Nio

[/ B © + [

LUCAS i 88 82 Nio

SARAH EB T 85 134

STEFFEN EGG 028 647 RES

UWES 00, 1-41

Ao acessar a funcionalidade, serd aberta uma pagina, na qual estardo arrolados todos os
assistentes de advogado vinculados ao advogado, bem como campos para busca por
“Nome/Nome Social” e “CPF”, além do botao “Adicionar Assistente de Advogado”, no canto
superior direito da tela, abaixo dos dados do usuéario logado.
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Adicionando Assistente

En Sabah Nur

Advogado

CPF OAB Gestor
63 i-78 DF13 Mao
70 -1 DF423 Maao
7< -49 Ndo
88 82 N3o

Ao clicar no botdo indicado na imagem acima, sera aberta uma pagina como a seguinte:

< Assistente de Advogado - Pré-Cadastro

@
a
M
CPF
[ Gestor?
)ata de Posse ol

Incluir

D Be 9, + &
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Para incluir um novo assistente de advogado, apenas um campo ¢ obrigatorio: CPF. Os
demais sdo de preenchimento facultativo. Em que pese seja opcional, a informagao “Gestor?”
tera impactos nas permissdes que o assistente tera no Ple:
e Assistente de Advogado gestor pode, além de visualizar os demais assistentes
vinculados ao advogado, fazer o gerenciamento de tais assistentes, removendo-os,

ad1c1onando novos, etc (tal qual o proprio advogado).

€ Assistente de Advogado - Pré-Cadastro

025.446.020-82

[] Gestor?

Data de Posse

Incluir

]
C1

[ Be 9, + [

Uma vez preenchidos os dados, basta clicar em “Incluir” para inserir o novo assistente de
advogado:
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Assistentes de Advogado

Procurar Limpar

Nome/Nome Social CPF OAB Gestor
CLAUDIA 634 78 DF13400 Nio
DAVID 7024 91 DF427 Nio
‘ JAN 791 -49 Nio
LUCAS | 233 82 Nio
SARAH £2C - 8501 4 Sim
STEFFEN EGG 0954 7 Nio
THALES A 025. 2 Nio
UWE SO 0024 41 Sim
1. 10 v
Editando um Assistente
Ao passar 0 mouse sobre um registro, dois icones serdo exibidos:
Assistentes de Advogado °
Nome/Nome Social CPF OAB Gestor
CLAUDIA Lo 634.8 78 DF134 Nzo v m

O icone do “lapis”, quando clicado, abre uma tela com os dados do assistente selecionado,

permitindo sua edicao:

< Assistente de Advogado - Cadastro - CLAUDIA ET2 20

Identificacdo ~
é;l. 78 E:LA;J DIAE 76; 8 Situacdo CPF na RFB reto@tstjus.
i Nome Socia Etnia v :anfijézoresxéve\ ~  Profissdo
Escolaridade - ;Aia:scuhno ;
76;7 Numero do Celular DDD  Numero Residencial DDD  Numero Comercial [ Celular pode ser usado em aplicative de mensagens
Enderecos v

SETIC/CIS
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Aba Pessoa Fisica

Identificagdo

Os campos a seguir sdo editaveis:
e-mail;

nome social;

etnia;

estado civil;

profissao;

escolaridade;

nome do genitor;

pais;

estado;

cidade;

numeros de telefone (celular, residencial, comercial)

“Celular pode ser usado em aplicativo de mensagens”
Os demais, por serem vinculados diretamente a base de dados da Receita Federal, ndo podem

ser manualmente editados. Apds finalizadas as retificagdes necessarias, deve-se clicar no
botao “Gravar”, com o fito de ndo se perder as alteracgoes.

Enderecos

1° Grau 2 Advogado

< Assistente de Advogado - Cadastro - CLAUDIAE

[ ]

-
M

Identificagdo v

& nderecos ~
” Adicionar enderego

° cEp Logradouro Nimero Complemento Bairro Municipio Estado Pais

[50)

71571-208 OUTROS QUADRA 12 G H CS 3 PARANOA BRASILIA DF Brasil

Ao clicar no agrupador “Enderegos”, este sera expandido, e o agrupador “Identificagdo”
colapsara. Nessa pagina, sera possivel adicionar, editar e remover enderegos do Assistente.

Adicionando enderecos

Ao clicar no botdo azul “Adicionar endereco”, uma pop-up semelhante a da edi¢do serad
aberta, porém com todos os campos “Pais” e “CEP” editaveis. O campo “CEP” somente sera
exibido se o pais selecionado for Brasil. Inserindo o CEP e pressionando a tecla “tab” no
teclado, ou entdo clicando em outro local na pop-up (se clicar fora da pop-up, esta sera
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fechada sem salvar os dados), os dados referentes a estado, cidade, e logradouro serdo
automaticamente preenchidos:

Pessoa Endereco

Brasil ~ 14170000 SF SERTAOZINHC

BRASILIA AVENIDA ANTONIO PASCHOA Numero Complementa

Limpar Voltar

Uma vez preenchidos os dados necessarios, basta clicar no botao “Gravar” para inserir o

novo registro:

Enderecos

Adicionar endereco

CEP Logradouro Namere  Complemento Bairro Municipio Estado  Pais

14170-000 AVENIDA ANTONIO PASCHOAL JARDIM BRASILIA SERTAOZINHO SP Brasil

Editando endereco

Ao clicar para editar um endereco, sera aberta uma pop-up como a ilustrada abaixo:

Pessoa Endereco

Ndmero

e RUA DAS VASSOURAS 8455 X

Gravar Descartar Alteragdes Voltar

Os campos em cinza claro ndo sdo editaveis, de modo que, como pode-se depreender da

imagem, apenas o numero ¢ o complemento podem ser editados. Caso seja necessario alterar
um endereco por completo (rua, bairro, cidade), deve-se adicionar um novo endereco e, se for
0 caso, excluir o antigo.

Removendo endereco

Para remover um endereco cadastrado, basta clicar no icone da lixeira do respectivo registro e
confirmar quando solicitado:
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Excluir endereco

Deseja realmente excluir o endereco selecionado?

Mao

Aba Assistente de Advogado

< Assistente de Advogado - Cadastro - CLAUDIA [T "7

@
aa
i." Pessoa fisica Assistente de advogado

Dados Assistente de Advogado

DF 134 E Estagiario 12/03/2014

[] Gestor

Data de Posse o)

Validar na OAB

[} Be ® + [

Ao clicar na aba “Assistente de advogado”, sera exibida uma pagina como a da imagem
acima. Nela deverdo ser listadas as informacdes relativas aos dados profissionais do
assistente, como registro na OAB, se exerce papel de Gestor e “Data de Posse”. Somente
estes dois ultimos campos sao editdveis manualmente, uma vez que os dados relativos a OAB
sdo importados diretamente da base de dados daquele 6rgao ao clicar em “Validar na OAB”,
procedimento que deve ser realizado, caso os dados ndo estejam preenchidos e o assistente
possua registro no orgdo de classe. Como de praxe, apds as alteragdes, deve-se clicar em
“Gravar” para salvar as novas informacgoes.
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Menu Completo > Cadastro > PUSH

——
6 Seu Nome Vai Aqui
Advogado U

° Processos para acompanhamento no Push o
a
- @ Vocé sera notificade pelo e-mail teste@teste.com cadastrado em seus dados.
" C j
@ cadastrar automaticamente os processos no PUSH
| O ﬁi Numero do Processo Data de inclusdo
\J
D O m @  Arord 0000021 5.10.0111 31/08/2022 18:06:17
e O @ @  ~rord 0000017 5.10.0812 31/08/2022 17:32:40
[50]
I-:I O @ @  ATOrd 000584 5.10.0999 31/08/2022 15:54:31
O @  ~Tordo00s7E :5.10.0099 31/08/2022 15:53:55
O @ @  Arsumoo0033 1.5.10.0811 31/08/2022 11:51:56
O @ @  ~rordooooot 1.5.10.0111 31/08/2022 11:12:20
O m@ @  ATordooooss 5.5.10.0006 30/08/2022 18:03:12
O @ @  ATOrd 000077 1.5.10.0812 20/08/2022 16:19:20
O @ @  Arsumooois $.5.10.0811 29/08/2022 14:23:10
O @ @  miscivooo1on 5.10.0002 25/08/2022 17:49:33
¥ Llinhasporpigina: 10 ¥ 1.-10de231 > M

2.8.1-beta-12 - IMBIRUCU

Nessa pagina sao arrolados os processos registrados para que o advogado receba notificagdes
por e-mail dos expedientes a ele enderegados. Ha duas abas: “Processos cadastrados no Push”
e “Processos onde atuo ndo cadastrados no Push”. O usudrio somente receberd e-mails
relativos aqueles listados na primeira. A chave “Cadastrar automaticamente processos no
PUSH” - destacada em verde - permite escolher caso deseje que o sistema automaticamente
cadastre novos processos protocolados nessa primeira lista. Escande-se que serdo registrados
automaticamente somente os processos protocolados pelo usuério e ndo aqueles em que se
registrou como patrono de uma das partes posteriormente ao ajuizamento. Estes constardo na
segunda aba, qual seja, “Processos onde atuo ndo cadastrados no Push”:
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@ Seu Nome Vai Aqui

Advogado

Processos para acompanhamento no Push 0

@ Vocé sera notificado pelo e-mail teste@teste.com cadastrado em seus dados.

- Cadastrar automaticamente os processos no PUSH?

Processos cadastrados no Push Processos onde atuo nédo cadastrados no Push

I Filtrar processos onde a pessoa € parte?

Nimero do Processo
[} ATOrd 000004, 10,0811
Caulnom 00002 ERIIIIN5.10.0851

@ A ATSum 00003 A 0.0006

@ #  ATOrd 00007 CH 0.0811

-] ATSum 000501 EIIIN0.0006

EDDDD@
L]

pagina: 1 ¥ Llinhasporpigina: 10 ¥ 1.5de5 W < > M

Incluir selecionados

Nesta aba, sdo arrolados os processos em que o usuario atua, mas ndo estdo cadastrados no
Push. Para inclui-los no Push, basta selecionar os respectivos checkboxes (destacados no
retangulo vermelho na imagem) e clicar no botdo “Incluir selecionados” no final da lista. A
chave “Filtrar processos onde a pessoa ¢ parte?” serve para exibir apenas processos em que o
usuario logado figura em algum dos polos, ainda que como “Outros interessados”.

Ademais, ¢ possivel incluir novos processos por meio do botdo “+” localizado no topo direito
da pégina (abaixo dos dados do perfil) e inserindo o nimero completo do processo na caixa
de didlogo que sera aberta:

Inclusdo de Processos para Acompanhamento
Nimera do Processo ™

Incluir

SETIC/CIS PIE2.8/41
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Menu Completo > Cadastro > Senha

_—

6 Seu Nome Vai Aqui
Advogado U

Cadastro de Senha

SEU NOME VAI AQUI

814 3

Permitir acesso utilizando login e senha? .

© A senha deve ter um comprimento minimo de 8 caracteres e
pelo menos trés das seguintes opgdes: um ndmero, uma letra
maitscula, uma letra mindscula e um caractere especial.

A Aviso

As informac&es definidas acima serdo utilizadas para acessar a consulta processual e o PJe
por login e senha.

Nessa pagina, como o proprio nome indica, ficam as configuragdes relativas a senha do
usuario no PJe, bem como a opgdo para “permitir acesso utilizando login e senha”. A tela ¢
deveras explicativa: para alterar a senha, é necessario digitar a atual no campo “Senha
atual*”, entdo inserir uma nova senha no campo homonimo, repetindo-a no campo
“Confirmagao™*”. Consoante descrito no aviso destacado em vermelho, a senha deve atender
aos seguintes critérios:

e 8 caracteres ou mais; €

e pelo menos trés das seguintes opgdes:
um numero;
uma letra maiuscula;
uma letra minuascula;

o O O O

um caractere especial.

SETIC/CIS PIE2.8/48



JUSTIGA DO TRABALHO

Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiao (RS)

Menu Completo > Consulta

Pesquisa rapida de menu Q

< Voltar Consulta

Consulta Processos de Terceiros

Consulta Processual

Emitir Certidao

Minha Pauta

Pauta Completa

Pericias

Em Menu completo > Consulta, sdo listados os seguintes sub-menus: “Consulta Processos de
Terceiros”, “Consulta Processual”, “Emitir Certiddo”, “Minha Pauta”, “Pauta Completa”,
“Pericias”, os quais serdo analisados a seguir.
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Menu Completo > Consulta > Consulta Processos de Terceiros

PJ Consulta Processual - TRT-10 Manuais  Fale conosco e

Consulta processos de terceiros

Mamero do processo OAE (UF-000000-A DO DO

Q @ 1° Grau O 2° Grau i Distribuido de B até ]
=

Esta tela ja estd presente na versdao 2.7.x do Ple, portanto dispensa maiores explicagdes.
Trata-se da possibilidade de consultar processos nos quais o usuario logado ndo atua.
Funciona de maneira similar a Consulta Processual, que sera analisada a seguir.

Menu Completo > Consulta > Consulta Processual

PJ Consulta Processual - TRT-10 Manuais ~ Fale conosco e

Consulta Processual

Tribunal Regional do Trabalho da 10® Regido

Numero do processo

Q

Outros servigos:

Q ¥ & & O 1° 2

Consulta Cidadao Consulta de pautas Meus processos Consulta de Ultimos Ple 1° Grau Ple 2° Grau
terceiros andamentos

Consulta Processual Ple-JT 2.8.1-beta-10 (05/09/2022 - 07:43)

Esta pagina também ja € conhecida, sendo a mesma que pode ser acessada por meio da tela
de login do PJe, neste caminho:
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Consulta Processual

Fale conosco

o
Consulta Processual

NS NAO OFICIAL Gerar boleto de depssit

judicial
alho da 4A® RegiA£o - 1A° Grau - Testes

Gerenciamento de
&4 1 Precatorios

Indisponibilidade do Sistema
;I Manuais

Otimizador do PDF

ENTRAR

PJe-Calc Cidaddo

PJe-Calc Tribunal

PDP.J-BR

!

Pré-requisitos

LT
11

y de assinatura: Shodd Verificacdo de autenticidade

de documento
CERTIFICADO DIGITAL

|
=
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Menu Completo > Consulta > Emitir Certidao

Atividades

Certidao Trabalhista Certiddo de Advogado

EMITIR VERIFICAR EMITIR VERIFICAR

Ple Certiddes 2.1 (26/09/2020)

Novamente uma pagina conhecida. Nela ¢ possivel gerar e verificar certiddes trabalhistas
(quanto as partes) e relativas aos advogados. E a mesma tela acessivel por meio do seguinte
caminho na tela de login:
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=]
Certidoes

q Consulta Processual

&. Fale conosco

2 Gerar boleto de depdsito
judicial

;so Judicial Eletrénico [[:{eXe]g[=I.\}
jional do Trabalho da 4A® RegiAfo - 1A° Grau - Testes

Gerenciamento de

Eﬁ] Precatorios
CPE Indisponibilidade do Sistema
. ;I Manuais
Senha

ESQUECI minha senha ENTRAR
@ PDPJBR ONJ

Otimizador do PDF

PJe-Calc Cidadao

PJe-Calc Tribunal

F &0 fO 5B

Pre-requisitos

Verificagdo de autenticidade
de documento

Modo de assinatura: Shodd

|
=

=n CERTIFICADO DIGITAL

Menu Completo > Consulta > Minha Pauta

6 Seu Nome Vai Aqui

=
Advogado u

Minhas Audiéncias B | & | ©

. Entre com o ndmero do processo para cons... Y
a Situacio da audiéncia De*
Designada > T diéncia ¥ Orgdo Julgador ¥ (Classe Judicia ¥ CPF/CNP| da parte 30/08/2022 &
M
29/09/2022 @ 3 Juizo 100% Digital P
- . ) .
Processo F‘r:lcl:rldadeijulzo Data e horario Tipo de Audiéncia Orgéo Julgador v e
Digital
. . ATSUm 000001 2- Segunda, DSZ%Z;EtEmbm de Inicial por 12 Vara do Trabalha de O e
p 2. ] & videoconferéncia B4 Araguaina - TO [ + ]
Glel o x INES] 08:40
Conciliagdo em
ATOrd 0000432 Execugdo por
. . 2900000 o010 @ Quarta, 28 de setembro de 2022 videoconferéncia 10% Vara do Trabalhe de Brasilia - D ahude.
(o0 KLAUE: JER £ QUTROS 13:00 Id DF ﬂ
KATH 7 £ OUTROS Semana Nacional de
Conciliacio

de2

Este ¢ outro caminho para a pagina “Minhas Audiéncias”, acessivel no ja apresentado menu
lateral “Minha Pauta”.
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Menu Completo > Consulta > Pauta Completa

PJ Consulta Processual - TRT-10 Manuais  Fale conosco 9

Consulta de pautas

Q @® rrerau () 2°Grau  Orgdo juigador ~ Data* B
=

Consulta Processual Ple-JT 2.8 1-beta-10 (05/09/2022 - 07:43)
Clicando-se nesse sub-menu, sera aberta uma nova guia, com a pagina acima, na qual ¢
possivel filtrar e buscar pautas de todo o TRT, pesquisando-as por grau de jurisdi¢do, Orgao
Julgador e data.
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Menu Completo > Consulta > Pericias

6 Seu Nome Vai Aqui

Advogado

Entre com o numero d

Aguardando Laudo (Designada) X Aguardando Laudo X Laudo Juntado X

P s . Prazo - =
Processo Orgdo Julgador Especialidade Perito entrega Situagdo
ATOrd 0001280-
e -10.0811 IVEEGETekElod oo PATRICK 31/01/2020  Aguardande Laudo
1 £ ] Araguaina - TO
ia em: 24/0 10
ATOrd 0000432-
p‘ 10.0010 107 vara da Trabalh Insalubridad FABIAND
R LA * Vara do Trabalho nszlubridade e
. KLAUDIA = R £ OUTRAS x & de Brasilia - DF periculosidade PFL R 2871012020 Aguardando Laudo
KATHI 2 EOUTRAS
(] Audiéncia em: 28/03/2022 13:00
(400 ATOrd 0000707-
1 2.0811 1*Vara do Trabalho de ANELISA I DE
. e s Araguaina-TO Qutros VEDID 31/08/2021 Aguardando Laudo
D [ EMAKER £ OUTRAS
ATOrd 0001176-
F 10.0010 10% Vara do Trabalho . FLAVIA . 3
. perRA NN x DENNIS THEME & A de Brasilia - DF Contabilidade MIND 01/04/2022 Aguardando Laudo
OUTRAS
ATOrd 0000138-
. : 10.0003 2 Véra Loli=baliols Medicina TIA EGG Laudo Juntado
MAX (T x JONAS ER Brasilia - DF
Audiéncia em: 16/05/2016 14:10
ATOrd 0000458-
® ..10.0018 18* Vara do Trabalho Engenharia e Seguranca JOSE K Aguardando Laudo
STE 20 x BEAND =] de Brasilia - DF do Trabalho (Designada)
Audiéncia em: 12/03/2016 14:00
ATOrd 0000366-
=) . -0013 137 Vara do Trabalho Engenharia e Seguranca PAULE Aguardando Laudo
s EANEERE HE de Brasilia - DF do Trabalho (Designada)
OUTRAS
Audiéncia em: 20/03/2016 10:00
Pagina: 1 - 0 -

Este € outro caminho para a ja explicitada pagina de consulta de processos com pericias. Pode
ser acessada, como ja mencionado, por meio do botdo “Pericias” na barra lateral.
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Menu Completo > Peticionamento

Pesquisa rapida de menu Q

< Voltar Peticionamento

Peticionamento Avulso

Peticbes Pendentes de Assinatura

Solicitacdo de Habilitacao

O menu “Peticionamento” possui trés sub-menus: ‘“Peticionamento Avulso”, “Peti¢cdes
Pendentes de Assinatura” e “Solicitacio de Habilitacdo”. Estes serdo apresentados na
sequéncia.
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Menu Completo > Peticionamento > Peticionamento Avulso

Atencao

O PETICIONAMENTO AVULSO € destinado a quem ndo é parte ou participante do processo.

O advogado de parte ou participante, n3o vinculado ao processo, deve solicitar vinculagdo pela op¢do SOLICITACAO DE
HABILITAGAO.

O advogado de parte ou participante, ja vinculado ao processo, deve peticionar acessando o icone PETICIONAR do Detalhes do

Processo ou do Painel.

Ao abrir a pagina “Peticionamento Avulso”, serd exibida a mensagem da imagem acima,
indicando que somente deve ser utilizado por advogados que ndo sejam partes nos autos do
processo.

Fechando a pop-up de aviso, visualiza-se a tela de pesquisa do processo.

@ Seu Nome Vai Aqui

—
Advogado \ }

Peticionamento Avulso

[ ]

[ ]

- 0 Processo
"M

Entre com o n° do processo Q

p

[ ]

[40]

Inserindo um numero de processo valido no campo respectivo e clicando no icone da lupa,
serdo exibidos os dados basicos do processo e os botdes “Peticionar” e “Cancelar”.
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@ Seu Nome Vai Aqui

Advogado

Peticionamento Avulso - ATOrd 000117_ - __ . :10.0010

-

- o Processo

"

. Namero Orgao Julgador Data da Autuagio

ATOrd 00011 10.0010 10* Vara do Trabalho de Brasilia - DF 09/07/2013 00:00

PETRANIIINN x DENMIINSS £ QUTROS

+
o

02

2.8.1-beta-16 - IMBIRUCU

Clicando-se no nimero do processo, serd aberta a consulta processual dos respectivos autos.
Ao clicar em “Peticionar”, serd exibida uma mensagem, alertando para o fato de que o acesso
sera registrado para fins de eventual responsabilizagdo administrativa, civil ou criminal.

Atencao

Conforme a Resolucdo CNJ n.° 121 de 05/10/2010 e Procedimento de Controle Administrativo (PCA) 0000547-

84.2011.2.00.0000, o acesso aos autos pelos advogados nao vinculados ao processo, sera registrado para fins de eventual

responsabilizacao civil, administrativa ou criminal. Continuar?

Clicando em “Sim”, sera apresentada a tela de peticionamento.
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—
6 Seu Nome Vai Aqui
Advogado U

Peticionamento Avulso - ATSum 000195 .0002

[ ]
[ ]
- m o Processo e Peticionar
"M
oitor M PDF  Petcionameno Ao m sigioso ([l
+ . Bl u s Bz = =]:- Buscar modelos Limpar

a [ Meus Modelos
‘gﬂ AN _5 L E - RA

WY - \/ARA DO TRABALHO DE BRASILIA - DF

I-:| \:;g-ﬁqgf ATSum 33019’ 10.0002

CZXCXZ

28,1 beta 16 IMBIRUCU
Nessa etapa, ¢ possivel optar por peticionamento em PDF ou pelo editor do PJe, alterando
para a opcdo desejada clicando na chave com as respectivas opgdes. A descricdo do
documento ndo pode ser alterada e sera sempre “Peticionamento Avulso”. O usuério ainda
pode selecionar a opgdo “Sigiloso”, caso entenda necessario. Apods editado o documento
principal, deve-se clicar em Salvar, momento em que sera disponibilizada a aba “Anexos”,
para que possam ser anexados os documentos vinculados a peti¢do. Outrossim, desde o
inicio, estardo disponiveis os modelos de documentos criados no item Menu Completo >
Atividades > Modelos de Documentos, os quais podem ser importados para o documento em
edi¢do, quando selecionada a opc¢do “Editor”. Ao clicar em um modelo, serd exibido seu
contetdo em uma pop-up, com a op¢ao “inserir’” no canto superior direito:
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J

Inserir Cancelar
-

O causidico adversario aduz, em sua contestagao, desconhecer da relagdo empregaticia postula

da pelo reclamante...

Inserido o texto e anexados os documentos, basta clicar no botdo com a imagem de uma

caneta para peticionar:

Assinar documento e juntar ao

Processo

PIE2.8 /60
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Menu Completo > Peticionamento > Peticoes Pendentes de Assinatura

—
6 Seu Nome Vai Aqui
Advogado \}

® Petigc”)es Pendentes de Assinatura 1 p‘ 6 A Entre com o nimero do processo para cons Q
[ ]
- - . _— - v o Documentos e
‘l‘ Namero do processo Tipo de Peticdo Descrigdo Anexols)
]
Assinar Peticdo
hTSJ’T D o
. y Manifestagdo Peticionamento Avulso
WL, x KD £ OUTROS il
ATSum 0000159~ D "y
0.0001 Reguerimento de Terceiro
R to de T Int: d
Dg - -] Janessa - A Interessado equerimento de Terceiro Interessado _ r
£ OUTROS m
ATOrd 0000035-
[ ] 0811 . . o -
[403] - -] AR e e~ Manifestacio Manifestagio &
GERENCIAMENTO E SERVICOS il
i LTDA E OUTROS
D ATSum 0000001 E‘ -
0006
Acordo Acordo
L S4RA RV G S a . s
ONLINE - ME m
ATSUM 0000008- O -
- -] 2.0001 A Acordo Acordo P
GLEITON: L x MICT ﬁ
ATOrd 0000432- D -
- -] -0010 - Acordo Acordo &

KLAUG DER £ OUTROS x —
KATH £ OUTROS m

Nessa pagina, ¢ possivel visualizar todas as peti¢gdes que ficaram pendentes de assinatura,
bem como assind-las em lote ou individualmente. Para tanto ha 3 caminhos que podem ser
seguidos consoante preferéncia do advogado:

1. Clicando no icone do l4pis na coluna mais a direita do processo;

a. Isso abrira a tela de peticionamento, onde sera possivel editar o teor da peticao
antes de assinar.

2. Clicando no icone do cadeado referente ao processo desejado. Neste caso, o sistema
verificara as credenciais e realizard a assinatura diretamente. Pode ser exigida a senha,
dependendo das configuragdes de assinatura (Shodo, PJeOffice);

3. Marcando mais de um processo e clicando no icone do cadeado no cabegalho da
tabela da lista de processos. Assim, assinando em lote as peti¢des selecionadas.

A direita do titulo da pagina, estdo localizados dois atalhos para filtrar o rol de processos por,

respectivamente, em segredo de justica e com prioridade processual. H4, outrossim, um
campo de busca por nimero de processo especifico.
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Menu Completo > Peticionamento > Peticoes Pendentes de Assinatura

6 Seu Nome Vai Aqui

—
Advogado U

Solicitacdo de Habilitacao

[
a
o Processo
i
Entre com o n® do processo Q
s
@
[60)]
O

Esta pagina ¢ bastante similar aquela do peticionamento avulso. Inserindo-se o nimero do
processo desejado e clicando-se no icone da lupa, serdo exibidas as informagdes bésicas do
processo, bem como os botdes “Solicitar” e “Cancelar”:

6 Seu Nome Vai Aqui

——-
Advogado U

° Solicitacao de Habilitacdo - ATOrd 0020210 1821
[ ]
o Processo
M
Namero Orgéo Julgador Data da Autuagdo
ATOrd 002027 1.04.0821 VARA DO TRABALHO DE ALEGRETE 03/05/2016 20:53
ANT: SUES x VOL L0 £ QUTROS
o
[ )
[o0]

Clicando-se em “Solicitar”, serd aberta uma nova pagina, para que o usudrio selecione as
partes as quais deseja se vincular para representagao.
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O Processo e Vincular Partes o Vincular Outro(s) Advogado(s) e Peticionar

Polo Ativo

Nome da Parte CPF/ CNP)
ANT 'ES 53 -15
¥  Lnhasporpagina: 10 ¥ 1-1de1
Polo Passivo

Nome da Parte CPF / CNP)

voL JRLO 36 63
GUI LO 418 »53
LEO 044 -34
¥  Lnhasporpdgina: 10 ¥  1.3dez

Outros Participantes

v MNome da Parte CPF/CNP)

Nao ha partes vinculadas ao outros participantes no processo.

IcU

Clicar no icone do “visto” no cabegalho da tabela selecionara todas as partes daquele polo.
Uma vez selecionada(s) a(s) parte(s), deve-se clicar na opgao “Peticionar” no topo da pagina
(item 4 da linha superior, destacada a seguir).

——
6 Seu Nome Vai Aqui
Advogado U

Solicitagcdo de Habilitacdo - ATOrd 0020210-42.2016.5.04.0821

|
o Processo e Vincular Partes o Vincular Outro(s) Advogado(s)

Polo Ativo

Ao fazé-lo, serd aberta a pagina do editor de textos do PJe para que seja redigida e petigao e
anexados os eventuais documentos (op¢ao disponivel apenas apds salvar o documento
principal). Como nos demais casos ja apresentados, ¢ possivel selecionar se a peti¢do serd
elaborada diretamente pelo editor do PJe (ou importando modelos pré-criados) ou se sera
importado um documento pronto em formato PDF.
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——-
@ Seu Nome Vai Aqui
Advogado U

Solicitacao de Habilitagdo - ATOrd 002021 321
O Processo o Vincular Partes O Vincular Outro(s) Advogado(s) o Peticionar
~
Tipo de Documento * Descricao
. L L Modelos  Anexos
Editor M PDF  Solicitacdo de Habilitagd ~ Habilitacao » Sigiloso
_— e = = e e | = = | = . [is
v Corpo v/B I U s ===5F 2= == E@@ : Arraste arquivos PDF aqui ou
para anexar.
v
PODER JUDICIARIO

2 JUSTICA DO TRABALHO -
® TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4° REGIAO
VARA DO TRABALHO DE ALEGRETE

ATOrd 00202: 21

RECLAMANTE: ANT NGUES

RECLAMADO: VOX ILO E OUTROS (3)
Teste.

ALEGRETE/RS, 09 de setembro de 2022.

JOR: ILER
Advogado

Uma vez pronto o documento, basta clicar no botdo “Assinar documento e juntar ao
processo”, simbolizado pelo icone de uma ponta de caneta tinteiro. Feito isso, serd exibida
uma pop-up com as seguintes informacgdes:

Habilitag&o nos Autos

Solicitagao de Habilitacdo registrada com sucesso

Processo: 0020214
Parte(s):

LED D-CPF:044.0
Advogado(s):

SEU NOME VAI AQUI - OAB:17 4 RS

Peticionamento e consulta do processo encontram-se disponiveis, frise-se que a apresentacdo da procuragdo € imprescindivel para regularidade da

habilitacdo.

Com isso, esta terminada a habilitagdo nos autos processuais.
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Menu Completo > Processo

Pesquisa rapida de menu Q

# Inicio

< \Voltar Processo

MN&ao Protocolado

Novo Processo

Nesse menu, constam os sub-menus “Nao Protocolado” e “Novo Processo”. Tais fungdes ja
estavam disponiveis desde a versdo 2.7.x do Ple, razdo pela qual as explicagdes serdo mais
breves.
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Menu Completo > Processo > Nao Protocolado

6 Seu Nome Vai Aqui

Advogado

® Processos ndo-protocolados Y
a-a
‘-I-‘ Classe Judicial « Assunto + Nome da Parte CPF CNPJ UFOAB +
Nimero OAB _Letra OAB
&
+ Classe Judicial Polo Ative Polo Passivo Situagdo v ﬁ
& Acdo Trabalhista - Rito O processo deve possuir ao menos uma parte no -
p ® Sumarissimo polo ativo. m
Acdo Trabalhista - Rito 0 processo deve possuir ao menos uma parte no -
[ ] ® Sumarfssimo polo ativo. m
(o0]
pagina: 1 ~  Llinhasporpagina: 10 ¥ 1.2de2

Protocolar em Lote

Nessa pagina, serdo listados todos os processos em que o causidico iniciou o protocolo,
porém ndo o finalizou. E possivel filtrar os resultados por “Classe Judicial”, “Assunto”
cadastrado, “Nome da Parte”, “CPF” ou “CNPJ” de uma parte, “UFOAB”, “Numero OAB” ¢
“Letra OAB”. O icone da borrada limpa todos os filtros selecionados. Pode ser selecionado
mais de um filtro.

Como em outras telas, os checkboxes servem para selecionar mais de um processo
simultaneamente, podendo, assim, remover um ou mais processos ndo protocolados da lista
ou realizar a peti¢do em lote. Por fim, caso seja necessario adicionar dados ou retifica-los em
algum dos processos em autuagdo, basta clicar no icone KZ, destacado a seguir, para abrir a
tela de protocolo.
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Processos nao-protocolados

Classe Judicial * Assunto v

Numero OAB

%+ Classe Judicial Polo Ativo

@ Continuar autuacao

Acdo Trabalhista - Rito
. Sumarissimo

Protocolar em Lote

Outrossim, ¢ possivel, a partir dessa tela, iniciar o protocolamento de um novo processo. Para
tanto, basta clicar no icone do “+” no cabegalho da tabela (acima do primeiro icone KZ):
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Processos nao-protocolados

Classe Judicial * Assunto

MUOmero OAB

@ Classe Judicial P

Trahalhmta Rito
ar|55|mo

Acdo Trabalhista - Rito
. Sumarissimo

B'Q.+E

Lf

Protocolar em Lote

Com isso, serd aberta a pagina de protocolo de processo, a ser explanada no proximo item.
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Menu Completo > Processo > Novo Processo

-
@ Seu Nome Vai Aqui
Advogado U

Autuacdo de processo

[ ]

aa

e o Dados Iniciais

"

Jurisdicao Classe judicial

+ '
p

[ ]

(0]

Nesta tela o usudrio pode protocolar seus novos processos. Para isso, basta seguir o
comezinho procedimento adotado desde as primeiras versdes do Ple, isto ¢: inserir a
jurisdi¢ao e classe judicial do processo a ser autuado e clicar em “Salvar”. Feito isso, serdo

abertas as demais abas de informagdes a serem inseridas para o protocolo da contenda.

[
@ Seu Nome Vai Aqui
Advogado \}

Autuagdo de processo

[ ]
-
o o Dados Iniciais e Assuntes e Partes o Caracteristicas e Prioridades o Anexar peticdes e documentos o Informacd@es da Justica do Trabalho
il
‘ ‘ urisdigo Classe judicia
NOVO HAMBURGO Acdo Trabalhista - Rito Ordinario
+
p
[ ]
o

SETIC/CIS PJE2.8/69



JUSTIGA DO TRABALHO

Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiao (RS)

Aba assuntos

Autuacéo de processo

o Dados Iniciais e Assuntos. e Partes o Caracteristicas o Prioridades e Anexar peticbes e documentos ° Informagbes da Justica do Trabalho
Assuntos associados Pesquisar assuntos A d
Principal  Cod.  Assunto ) ~
Codigo Descrigdo a e

Nio ha assunte adicienados ao processo.

Cod. Assunto

+ 55000 Magistratura / Permuta

+ 55001  Magistratura / Vitaliciamento
+ 55313  Fiscaliza¢do / Conselhos Regionais de Fiscalizacdo Profissional e Afins
+ 11870  Bens Publicos / Utilizagdo de Bens Publicos

+ 11848  Garantias Constitucionais / Alimentagio

pagina: 1 ¥ Linhas por pagina: 3 ¥ 1-5des0l

> L]
. N .
Nesta aba devem ser cadastrados os assuntos atinentes a causa de pedir do processo.
Aba Partes
Autuacdo de processo
o Dados Iniciais o ASSUNtOS o Partes o Caracteristicas o Prioridades e Anexar peticdes e documentos e Informacdes da Justica do Trabalho
Polo ativo Polo passivo
& Ordem Participante Tipo de Participagao Ordem Participante Tipo de Participagdo
N3o hé partes vinculadas ao polo ativo do processo. N3o hé partes vinculadas ao polo passivo do processo.

Outros participantes

- Ordem Participante Tipo de Participagdo

NEo ha outros participantes vinculados ao processo.

Cancelar

Nesta aba sao cadastradas as partes que comporao a lide. Deve-se sempre dar preferéncia ao
cadastro com os respectivos documentos fiscais, i.e., CPF e CNPJ, a fim de permitir maior
celeridade, uma vez que tais informagdes sdo essenciais para etapas posteriores do processo,
como na apresentacdo de calculos e remessa ao juizo ad quem. A opg¢do de inserir
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procurador/terceiro vinculado ao processo somente sera disponibilizada se houver o cadastro

de a0 menos uma parte no polo.

Autuacéo de processo
o Dados Iniciais o Assuntos o Partes o Caracteristicas e Prioridades ° Anexar peticdes e documentos o Informacdes da Justica do Trabalhe

Polo passivo

Polo ative
o &t Ordem Participante Tipo de Participagdo ar Ordem Participante Tipo de Participagdo
L : ::IPE 269 i RECMATE S T HE 2:;‘::::;:::; ;:GU) CNFJ: RECLAMADO
P J'CC:: P - ZER  , vOGADO pégina: 1 ¥ Unhasporpagina: 10 ¥ 1-1de

pagina: 1 ¥ Linhasporpigina: 10 ¥ 1-1de1
Aba Caracteristicas
Autuagao de processo
o Dados Iniciais o Assuntos o Partes o Caracteristicas e Prioridades o Anexar peti¢Bes e documentos o Informagdes da Justica do Trabalho
segredo de justica? Justica gratuita? Pedido de tutela? Juizo 100% digital?
) ) ) ) Valor da causa *

nforme o valor da causa

Cancelar

Nesta aba serdo selecionadas opgdes relativas ao andamento processual, como: se deve ou
ndo tramitar em segredo de justica, se hd requerimento de justica gratuita, se ja pedido de
tutela antecipada, se ¢ desejada a tramitagdo em formato de Juizo 100% digital, nos termos da
Resolucao CNJ n® 345/2020, e referente ao valor da causa. Nao ha botdo de salvar, porquanto

o sistema salva automaticamente a cada alteragao efetuada.
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Aba Prioridades

Autuacéo de processo

o Dados Iniciais o Assuntos o Partes

o Caracteristicas

Prioridades associadas

Prioridade

N&o ha prioridade adicionada ao processo.

o Prioridades

e Anexar peticdes e documentos

Prioridades

Prioridade

Acidente de Trabalho

Aprendizado

Faléncia ou Recuperagao Judicial

Idoso

Idoso acima de 80 Anos

Pagamento de Salario

Pessoa com Deficiéncia

Pessoa com Doenga Grave

Pessoa em Situacdo de Rua

Trahalho Escravo

Trabalho Infantil

o Informagbes da Justica do Trabalho

Aqui € possivel selecionar uma ou mais prioridades, dentre as elencadas por lei e

disponibilizadas na coluna a direita, para o processo. Basta clicar no icone do “+” da

respectiva prioridade para adiciond-la a coluna da esquerda, sinalizando que esta vinculada ao

processo em protocolo.

Caso tenha sido selecionada uma ou mais prioridades desnecessariamente, pode-se

remové-la(s) clicando-se no icone da lixeira respectiva.

SETIC/CIS
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Autuacao de processo

o Dados Iniciais e Assuntos o Partes o Caracteristicas o Prioridades e £

Prioridades associadas Prioridades
d
Prioridade Priorid:
[i1] Acidente de Trabalho + Falénciz
»
Aprendizado -+ Idoso
) —
kY Remover prioridade do processo + Idose ac
j + Pagame
+ Pessoa.
+ Pessoa
+ Pessoa:
-+ Trabalh
-+ Trabalh

Cancelar
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Aba peticoes e documentos

Autuagéo de processo

a Dados Iniciais o Assuntos O Partes o Caracteristicas o Prioridades e Anexar peticbes e documentos o Informacgdes da Justica do Trabalho

Anexar Documentos

scrigdo Modelos
Edtor G PR e el e

A

Buscar modelos

Arraste um arquivo PDF aqui ou
| & selecione um arquivo | para anexar. Limpar

[ Meus Modelos

Nesta tela devem ser elaborados ou inseridos tanto a peticdo inicial como os demais
documentos que devem acompanha-la. A peticao inicial deve, obrigatoriamente, ser o
documento principal, podendo ser diretamente inserida como PDF, dispensando, portanto, a
vetusta pratica de mencionar, no documento principal, que a exordial seria anexada em PDF.
Aqui também podem ser utilizados modelos pré-cadastrados, como se observa na imagem
acima.

Malgrado esteja, supostamente, corrigido o erro de protocolo com anexos, o qual ocorria
esporadicamente com alguns advogados, persiste a orientagdo, caso venha a ocorrer, de que
tentem protocolar apenas com a peticdo inicial, anexando, posteriormente, os demais
documentos necessarios. No site externo do TRT4, ha expressa mencao a essa situagao.

Aba Informacoes da Justica do Trabalho

Autuacdo de processo

o Dados Iniciais e Assuntos o Partes o Caracteristicas e Prioridades e Anexar peticdes e documentos e Informacgbes da Justi¢a do Trabalho

Estado * Municipio * Atividade Economica *

Cancelar
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Por fim, a altima aba do protocolo processual. Aqui devem ser inseridos os dados referentes a
prestacao de servicos do trabalhador.
Uma vez preenchidos todos os dados corretamente, sera disponibilizado o botao “Protocolar’:

Autuacéo de processo

o Dados Iniciais 9 Assuntos o Partes o Caracteristicas o Prioridades e Anexar peticdes e documentos e Informacdes de

Estado * Municipio * Atividade Economica *
RIO GRANDE DO SUL NOVO HAMBURGO EMPRESAS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Protocolar Cancelar

Clicando nele, sera solicitada a assinatura e, uma vez assinado, exibir-se-4 uma pop-up com
as informacdes do processo autuado, bem como com informagdes quanto a data de audiéncia,
caso a Vara do Trabalho destino possua configura¢des de marcagdo automatica de audiéncias.

Protocolo de processo

Nimero do processo: 0020 2022,5.04.0304 Distribuide: 09/09/2022 14:21 Autuado; 09/09/2022 14:21 Valor da causa: R$ 70.000,00
Orgéio julgador: 4° VARA DO TRABALHO DE NOVO HAMBURGO

Processo distribufdo com sucesso para o 6rgao 4° VARA DO TRABALHO DE NOVO HAMBURGO, com o ntimero 00207 1.2022.5.04.0304. Nao
houve marcacdo automatica de audiéncia.

Exibir comprovante

E possivel, ainda, clicar em “Exibir comprovante”, para ser gerado o respectivo comprovante
de protocolo processual.
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